
ข้ันตอนท่ี 1

ข้ันตอนท่ี 3

ข้ันตอนท่ี 4

ข้ันตอนท่ี 2

สํานักงานวิทยาเขต (สงขลา/พัทลุง)
     จะทําการคัดแยกไปรษณียพัสดุภัณฑ
จัดสงใหหนวยงาน
และ
บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด 
     จะจัดสงถึงสํานักงานโดยตรง

ผูเก่ียวของเซ็นตรับจดหมาย
หรือ พัสดุภัณฑ

(ยกเวน จดหมายธรรมดาท่ีไมมี
เลขทะเบียนพัสดุ)

กรณีจดหมายพัสดุภัณฑ 
ถึงคณะโดยตรง งานธุรการลงรับ
และดําเนินการตามข้ันตอนของ
ระบบสารบรรณ

งานธุรการคณะ คัดแยกจดหมาย
และพัสดุภัณฑ
งานธุรการคณะ นําจดหมายและ
พัสดุภัณฑใหกับผูเก่ียวของ

ข้ันตอน5 รับ-สงไปรษณียพัสดุภัณฑ

กลุมงานบริหารและทรัพยากรบุคคล คณะวิทยาศาสตรและนวัตกรรมดิจิทัล 
โทร.(61)2101,2102 และ (63)2112


